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Az informécids dnrendelkezési jogroél és az informaciészabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében, valamint a k6zérdekd adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kézponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szélo
305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésében (a tovabbiakban: Korm.
rendelet) és a kdzzétételi listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol szol6 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendeletben foglaltakra tekintettel a VPE Vasuti
Palyakapacitds-eloszté Kft-nél (tovabbiakban: Tarsasdg) a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének és a kdzérdekl adatok kozzétételének
rendjére vonatkozo6 szabalyok a kdvetkez6k szerint kerilnek meghatarozésra.

1. A Szabdlyzat célja

1.1. A Szabdlyzat célja, hogy a Tarsasag vonatkozasdban meghatarozza a kdzérdekd
adatok megismerésére iranyuldé igények - sajat szervezeten bellli
teljesitésének rendjét, valamint annak biztositasa, hogy a térvényi szabalyozas
keretei kdzott a kozérdekl adatokat mindenki megismerhesse.

Tovabbi célja, hogy meghatdrozza a kozérdekld adatok elektronikus
kozzétételére vonatkozé részletszabéalyokat.

2. A Szabdlyzat hatalya

A személyi hatdlya a Tarsasag vezet6 tisztségviselGire, valamint a Tarsasag
valamennyi munkavallaléjara kiterjed.

A térgyi hatadlya kiterjed a Tarsasag kezelésében 1év6 kozérdekl adatok,
valamint a k6zérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére, illetve a Tarsasag vezet6
tisztségvisel6inek, munkavallaléinak kozérdekbdl nyilvdnos adatai teljes
korére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései
nem alkalmazandok a kozhitel( nyilvantartasbdl torténd - kilon térvényben
szabalyozott - adatszolgaltatasra.

Az id6beli hatalya az alairasatol szamitott hatarozatlan idétartamra terjed ki.
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3. Alapfogalmak:

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6

3.7.

kozérdek(i adat. a kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval 0Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy
formaban rogzitett informécid vagy ismeret, fuggetlenul kezelésének médjatol,
onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kulondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mi(ikddést szabéalyozé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre
vonatkoz6 adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, melynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetfségét vagy
hozzaférhetbvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kdzfeladatot ellatéd szerv feladat- és hataskdrében
eljaro személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizasa, a kdzfeladat
ellatéasaval 0Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhet8ségét torvény eldirja.

A kdzérdekbdl nyilvdnos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek (pl. jelen Szabalyzat 2. szamu melléklet
[.3. pontja szerinti adatok.)

A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére jelen
Szabalyzat 2. szdmu melléklete, valamint a kozfeladatot ellaté személy
jogéllasara vonatkozo kulén toérvény rendelkezései az irdnyadbak. Ha torvény
masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illet6leg helyi onkorméanyzati szervvel kotott szerzddés alapjan kotelezéen
igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithet6 szolgaltatast nyujto szervek
vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységikre vonatkozd, személyes
adatnak nem minésulé adat. A kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére az
Infotv. kozérdekld adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseit Kkell
alkalmazni.

adatfelel6s, adatkdzl6 és adatkezel6: ezen szabdlyzat vonatkozasdban a
Tarsasdg, mint kdzfeladatot ellato jogi személy, aki az egyedi adatigényléshez
és az adatkezelési mdlveletekhez kapcsolédo, valamint az elektronikus
kozzétételre vonatkozé feladatokat elvégzi az Infotv. el6irdsainak megfelel6en.
altalanos kozzétételi lista: az Infotv. mellékletében meghatarozott lista,
amelynek adatait valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kbzzétenni.
egyedi kozzétételi lista: az Ugyvezet§ a kotelez6en kozzéteendd adatkordn
tulmen6en tovabbi kdtelez6en kbzzéteendd adatkdrt hatarozhat meg az egyedi
kozzétételi listaban.

kozzétételi egység: a kozzétett adatokat osszefoglalé megjelenitési egység,
dokumentum, amely lehet HTML, PDF vagy DOC formatumu.

K6ézadat Program
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A jogszabalyban definialt kézérdek( adatok kdzponti elektronikus jegyzéke és
az egységes kozadatkeresd rendszer milkodtetése a NISZ Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgéltatd Zrt. keretein belil mikdédé Kozadat Program
keretében torténik. A Kdzadat Program munkatarsaival valé kapcsolattartas a
jelen szabalyzatban kijel6lt munkavallal6 feladata.

. leir6 adat: a kozzétett adatokat dsszefoglalo, a kdzzétételi egységet leir6 - a
305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet Melléklete IV. pontja szerinti - XML
adatallomany, amely az egységes kozadatkeres6 rendszer mikodtetéséhez
sziikséges.

4. A kozzététellel kapcsolatos feladat-és hataskorok

4.1

4.2.

. Az Ugyvezetd feladata:

a) megallapitja és moédositja a kdzzétételi szabalyzatot,

b) megallapitja és modositja a Tarsasag egyedi kdzzétételi listajat,

c) meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori
feladatokat,

d) meghatdrozza a Tarsasag kezelésében 1év6 kozérdekld  adatok
felhasznéaléséra, hasznositasara  vonatkozé  altalanos  szerzddéses
feltételeket,

e) hataskorében eljarva jovahagyja és végs6 jovahagyasra az érintett
szervezeti egység vezetdje Utjan a tulajdonosi jogkor gyakorlé elé terjeszti
a kozérdek( adat megismerése iranti egyedi adatigénylésekre adott valaszt,

f) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy
elmulasztisa esetén, illetve a 9.9. pont szerinti éves jelentés alapjan a
szabalyzatot modositja, intézkedik a szikséges felelGsségre vonas
targyaban,

9)
feligyeli, és sziikség szerint koordinalja, utasitja a Tarsasag kezelésében
Iév6 kozérdekl adatok kozzé- és/vagy hozzaférhetdvé tételével kapcsolatos
feladatok koordinalasara kijel6lt IT-menedzser munkakort betdlté
munkatarsat.

A Téarsasag kezelésében lév6 kdzérdek(i adatok kozzé-, illetve hozzaférhetévé
tételével kapcsolatos feladatokat az IT-menedzser munkakort betoltd
munkavallalé koordinélja. E feladatkdrében:

a) gondoskodik az altalanos kozzétételi listan (a jelen szabdlyzat 2. szamu
melléklete az Infotv. mellékletében foglaltaknak megfeleléen), illetve az
egyedi kozzétételi listdn (kozzétételi egységek) szereplé adatok
naprakészen tartasarol, frissitésér6l, szikség esetén el6allitasarol,
kozzétételre elbkészitésérdl, az érintett osztallyal torténd egyeztetéserdl;

b) koordinalja a kozzétételi honlap tartalmanak bels§ egyeztetését, a
jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap
adatstruktarajat, tartalmat és formajat,
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c) gondoskodik a honlap adatok kozzétételre alkalmas kialakitasarol, a
folyamatos Uzemeltetésrél, az esetleges lUzemzavar elhdritasarol és az
adatok frissitésérdl,

d) kapcsolatot tart a Kbzadat Program munkatarsaival,

e) eleget tesz a 305/2005. (X11.25.) Korm. rendelet 13. §-a szerinti bejelentési
kotelezettségnek, a kozadatkeres6hoz torténd csatlakozas eérdekében
elvégzi a kotelezd regisztraciot az admin.kozadat.hu oldalon,

f) koordindlja az adatintegracid mf(iszaki feltételeinek megteremtéséhez
sziikséges szoftverek Uzemeltetési kornyezetének kivalasztasat, azok
letoltését és belizemelését,

g) elvégzi a belzemelt szoftverek segitségével az elBallitott leiré adatok
tesztelését,

h) gondoskodik a kdzérdek(i adatigénylések iktatas céljabdl a titkarsagvezetd,
akadalyoztatdsa esetén a titkarsagvezetdét helyettesit6é munkavéllald
részére torténd atadasarol, az ugyvezets dontése alapjan szikség esetén a
megfelel6 szervhez torténd attételérdl, illetve az igény targya szerinti
osztalynak torténd atadasarol,

i) az adatigénylés targydban megkuldi az igényld részére a Tarsasag valaszat,
illetve koordinalja a tarsasagot érint§ adatigénylésekre adand6 valaszok
el6készitését, kozremlkodik az adatigénylésekre adanddé valaszok
el6készitésében; figyelemmel kiséri a kozérdek(i adatigénylések
teljesitését, az adatigénylések elemzése alapjan javaslatot tesz a
kozzétételi lista modositasara;

j) ellen6rzi, hogy a részére atadott adatok jelen szabdalyzatban el6irt
formatumuak », ha nem, azokat megfelel6 formatumura alakitja,

k) a kozzétételi egységek és az azt elballitd szervezeti egységek szukség
szerinti Utmutatasa alapjan gondoskodik a kdzzétételi egységek és azok leird
adatainak naprakészen tartdsardl, pontossagarol, id6szer(iségérdl,
szakszer(iségérdl és értelmezhetbségerdl;

I) a VPE A&ltal Uzemeltetett kdzzétételi honlapon elérhetévé teszi a szdméra
megkuldott adatokat, feltolti ezek leir6 adatait a kdzadatot keres6 altal
lekérdezett adatbéazisba, gondoskodik ezek folyamatos frissitésérél;

m) az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével eltavolitasaval
kapcsolatos eseményeket napl6zza, (az esemény bekovetkeztének datumat
és id6épontjat, valamint az esemény kivaltasdban kdzrem(ikddé felhasznald
nevét);

n) gondoskodik a kozzétételi honlapon kozzétett kozzétételi egységek
jogszabalyi el6irdsoknak valé6 megfelelésérdl;

0) a technikai lehet6ségek figyelembevételével gondoskodik az adatok
jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisulése, sérilése elleni
védelemrdél, a sérult adatok helyredllitasarél; minden frissités vagy
helyesbités utan az adatokrol biztonsagi masolatot készit;

p) a kozzétételi listaknak megfelel6 archivalds, az archiv alloméany
elérhetdségének biztositasa, az aldbbiak figyelembevételével:
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o Amennyiben a kodzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban
tartasat irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a
meg6rzési id§ elteltét megel6z6en nem szintetheté meg, és az adat
mellett fel kell tintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az Uj
allapot fellelhet6ségét, valamint feltin6 moddon azt, hogy az
archivumban elérhet6 adat nem id6szerd.

o Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan
adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kodzadat
keres6 rendszer szamara.

a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és

idejét, illetve az adat el6z6 A&llapotanak archiv allomanyban valé

elérhetdségét,

a kozzétételi egységekben fel kell tintetni:

o a legutobbi modosités idejét,
o ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv alloméanyba kertlt, az
annak elérését biztosité hivatkozést,
o archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kulon
jogszabalyban foglaltakat,
ellatja a kozérdekld adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai
adatszolgéltatassal, a Tarsasdg, mint kozfeladatot ellaté szerv
tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapulé egyéb statisztikai
adatgy(jtéssel osszefliggd feladatokat.

4.3. A Tarsasag osztalyvezet6i altal elvégzendd feladatok:

4.4.

a)
b)

c)

d)

f)

9)

kozremikodeés a kdzzétételi honlap tartalmanak bels6é egyeztetésében;
gondoskodas a kozzétételi listan szerepld, osztalya feladatkérébe sorolt
adatok eldallitasarol, kozzétételre el6készitésérdl;

gondoskodas az osztalyt érint§, - az lUgyvezet6 erre vonatkozé utasitasa
alapjan - hatarid6ben &atadott kozérdekl adatigénylések érkeztetéseérdl,
illetve az igény targya szerinti munkatarsnak torténé atadasarol;
gondoskodas az osztalyt érint6 adatigénylésekre adandd valaszok
el6készitésérdl;

a honlapon torténé kdzzétételt kovetden a szervezeti egységikre vonatkozo
adatok pontossaganak visszaellendrzése;

havonta az osztadlya feladatkérébe tartoz6 adatok tartalmi
megfelel6ségének ellendrzése,

a kozérdekld adatokkal kapcsolatos, az osztalyt érint6 kotelezd statisztikai
adatszolgaltatéssal, a Tarsasag, mint kozfeladatot ellaté szerv
tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapulé egyéb statisztikai
adatgydjtéssel 6sszefliggé feladatok felligyelete.

Egyuttm(ikodés az egyes kozzétételi egységekhez tartoz6 adatok

megalkotdsaban
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4.4.1. Az Infotv. alapjan az altalanos kozzétételi listdn szerepl6 adatok

el6allitdsat a 2. szamu mellékletben foglaltak alapjan kijelolt szervezeti egység
végzi az ugyvezet6 altal megallapitott kdzzétételi lista alapjan.

4.4.2. A 2. sz. mellékletben meghatarozott adatok frissitésére, valamint
megdrzésére vonatkozo el6irasok jelen szabalyzat személyi hatélya ala tartoz6
valamennyi vezet6 tisztségvisel6re és munkavallalora kiterjednek.

4.4.3. A kozzétételi listdn szerepl6, a Palyahalozat -kapacitas Gazdalkodasi
Osztaly, a Téarsasagi Szolgaltatas Osztély, valamint a Szabalyozasi és Dijképzési
Osztaly feladatkdrébe sorolt adatok kozzétételre el6készitésérdl az adott
szervezeti egység vezet6je altal megbizott munkavallalé gondoskodik. A
kozzétételi listdn szerepl6 kozérdekl adatok elGallitdsat, kozzétételre
el6készitését kovetben a Palyahalézat-kapacitas Gazdalkodéasi Osztély,
Térsasagi Szolgaltatas Osztaly, valamint a Szabalyozéasi és Dijképzési Osztaly
vezetdje elvégzi a kozzétételi lista alapjan az osztalya feladatkoérébe sorolt
kozérdek( adatok tartalmi ellen6rzését, s az adatok jovahagyasat kovet6en
kimutathatéan koteles az adatokat azok rendelkezésre allasatél szamitott 3
napon belul a az IT- menedzser munkakdrt bet6lt§ munkavallalo részére
elektronikus Uton &tadni, valamint egyidejlileg megkuldeni a Titkarsagvezetd
részére, ahol azok a Tarsasadg iktatérendszerében iktatasra kerllnek az
Ugyviteli Szabalyzatban foglaltaknak megfelelGen.

4.4.4. Az IT- menedzser munkakort betdlté munkavallal6 a részére a 4.4.3. pont
szerint megkuldott, kozzétételre el6készitett adatallomanyt a 4.2. pontban
foglaltaknak megfeleléen ellen6rzi. Amennyiben szikséges a megfelel§
formatumba helyezi azokat és intézkedik a kozzétételi honlapra vald
feltoltésrdl, a metaadat elkészitésérdl.

A kozzétételi honlapra valé felkertlés el6feltétele, hogy az adatot létrehozo6
szervezeti egységek vezetbje és a Palyahalozat-kapacitas Gazdalkodasi Osztaly
osztalyvezetdje jovahagyja azok feltoltését.

4.4.5. A szikséges adatallomany-frissitések protokollja megegyezik a 4.4.3..
pontban foglaltakkal, azzal az eltéréssel, hogy az IT- menedzser munkakort
betoltd munkavallaléo koteles a 2. sz. mellékletnek megfelel6 napldzési és
archivalasi munkékat elvégezni, azokat a Titkarsagra megkuldeni iktatéasra.
Ezzel egyidejlileg koteles az elvégzett modositasokrol szolo  leirast
tajékoztatasul megkildeni az Ugyvezet6ének, valamint az osztéalyvezetdk
részére.
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5. Kozérdekd adatok nyilvanossaga

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

A Tarsasag, mint jogszabalyban meghatarozott kozfeladatot ellaté szerv, a
feladatkdrébe tartoz6 Ugyekben koteles el8segiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

A tajékoztatési kotelezettség kiterjed kuléndsen:
e a Tarsasag koltségvetésére és annak végrehajtasara,
e a Tarsasagi vagyon kezelésére,
» a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre,
» a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és - személyek részére kulénleges
vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozoan.

A Tarsasag biztositja, hogy a kezelésében |évd kozérdek(i és kdzérdekbbl
nyilvdnos adatokat erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse, kivéve:
e ha az a mindgsitett adat védelmérdl szé6l6 torvény szerinti mindsitett adat,
« ha a megismeréshez val6 jogot az adatfajtak meghatarozasaval - az Infotv-
ben foglaltaknak megfeleléen, honvédelmi, nemzetbiztonsagi érdekbdl,
blincselekmények tldb6zése vagy megel6zése érdekében, kdrnyezet- vagy
természetvédelmi érdekbdl, kozponti pénzigyi vagy devizapolitikai
érdekb6l, kulugyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo
kapcsolatokra, birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljardsra vagy a
szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel - térvény korlatozza,
« ha annak megismerése uniés jogi aktus alapjan az Eur6pai Unié jelent6s
pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel (beleértve a

monetaris, a koltségvetési és az adodpolitikai érdeket is) korlatozva van.

A szerz6i jogi védelem alatt all6 md kozérdek(i adatként vagy kozérdekbdl
nyilvdnos adatként val6 megismerésére iranyulé igényt a szerz6 személyhez
f(iz6d6 jogainak védelme érdekében a Téarsasdg az adatigénylé altal kivant
forma és mod helyett - az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hataridében - a mi{ kozérdekl adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmazoé részei megtekintésének lehetévé tételével is teljesitheti.

Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsul Uzleti titoknak az eurdpai unids
tamogatés felhasznéalasaval, koltségvetést érintd juttatédssal, kedvezménnyel,
az allami és onkorméanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznélataval,
hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen
vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az
adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kulén torvény
kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti
az olyan adatokhoz - igy kulén6sen a védett ismerethez - val6 hozzaférést,
amelyek megismerése az uzleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan
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sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kdzérdekbdl
nyilvanos adat megismerésének lehetfségeét.

Az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez§ szervezet, aki vagy amely az allamhaztartas alrendszerébe tartozo
valamely személlyel pénzigyi vagy Uzleti kapcsolatot Iétesit, koteles e
jogviszonnyal dsszefliggé és az el6z6 bekezdés alapjan kozérdekbdl nyilvanos
adatra vonatkozéan 1 erre iranyuld igény esetén - barki szamara t4jékoztatast
adni. A t3jékoztatési kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvanossagra hozataldval vagy a kordbban mar elektronikus formaban
nyilvdnossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjeldlésével is
teljesithet6.

Ha a fentiek alapjan t4jékoztatasra kotelezett a tajékoztatast megtagadja, a
tajékoztatast igényl6 a tajékoztatasra kotelezett felett torvényességi
fellgyelet gyakorlasara jogosult szerv eljarasat kezdeményezheti.

Az Uzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az
iranyadok.

5.5. A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozd dontések meghozatalara iranyul6
eljarés soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétbl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismeréseét -
az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiz6d6 kozérdek
sulyanak mérlegelésével - a Tarsasag ugyvezetdje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény - az adat
keletkezésétdl szamitott tiz éves id6tartamon belll - a déntés meghozatalat
kovetben akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jov6beli dontés megalapozasat
is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tarsasag, mint kozfeladatot ellaté
szerv torvényes mikoddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kuls6 befolyastdol mentes ellatdsat, igy kulondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések el6készitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

Jogszabaly a dontés megalapozésat szolgalé adatok megismerhet&ségének
korlatozasara a jelen pontban meghatarozottnal rovidebb id&tartamot
allapithat meg.

5.6. A kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére a kozérdek(i adatok
megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

6. A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése

6.1. A kozérdek( adatok szolgaltatasaért felel8s szervezeti egységek és személyek
kijeldlése

A kozérdekd adatok megismerését a Tarsasagnak kotelessége elGsegiteni. A

kozérdekl adatok szolgaltatasaért kijelolt, felel6s szervezeti egységek és
személyek meghatérozasat a jelen szabalyzat 4. fejezete tartalmazza.
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6.2 A kérelmek fogadasa

Kozérdekd adat megismerése irant barki igényt nydjthat be

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

hagyomanyos aton, postai levélben a Tarsasdghoz cimezve,
elektronikus Uton a vpe@vpe.hu e-mail cimen,

telefaxon,

szemeélyesen benyujtva, illetve

szOban el6terjesztve.

A szobeli igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha az igényelt adat a
www.vpe.hu honlapon mar kozzétételre kerilt, vagy az igény az
alkalmazott  jogszabalyra vonatkoz6  é&ltaldnos  tajékoztatassal
teljesithetd és az igénylé szOban kéri a valaszt, illetve az szdméra
kielégit6. Amennyiben az igény széban nem teljesithet6, a szobeli
kérelmet a Tarsasag azt fogaddé munkavallal6janak a jelen szabalyzat 1.
szamu mellékletét képezd igénylblap kitoltésével irasba kell foglalnia és
a kérelmez6t nyilatkoztatni kell a 6,3.2., 6.3.10. és a 6.3.11. pontok
szerinti korulmeényekrol.

Az igények a jelen Szabdlyzatban meghatarozottak szerinti barmely
forméban benyujthatdk, de azoknak minden esetben tartalmazniuk kell
az 1. sz. melléklet szerinti igényl6 lapon szerepl6 informéaciokat.

Az 1. sz. melléklet szerinti nyomtatvany az IT-menedzsernél igényelhetd
€s nyujthat6 be, tovabba a www.vpe.hu oldalrél letélthetd.

A beérkezett kozérdekd adat megismerésére vonatkozé igényt az IT-
menedzser munkakort betoltd munkavéallalo koteles iktatasra atadni a
titkarsagvezet, akadalyoztatdsa esetén helyettese részére, annak
érdekében, hogy a beérkezett igény iktatasra és az Ugyviteli Szabalyzat
el6irdsainak megfeleléen a Tarsasag Ugyvezetbje részére elfterjesztésre
kerljon. A beérkezett kozérdek(i adat megismerésére vonatkozé igény
az uUgyvezet6 dontése alapjan az adatigénylés teljesitésére kijeldlt
osztaly vezet6je részére keril tovabbitasra.

A benyujtott igények targydban az adatigénylés teljesitését az tigyvezetd
dontése alapjan arra kijelolt, az igényelt adatokat kezel6 osztaly késziti
el6, majd kildi Ugyvezet6i jévahagyasra az Ugyviteli Szabalyzatban
foglaltak szerinti mddon.

A kozérdek( adat vagy a kozérdekbdl nyilvanos adat csak a tulajdonosi
jogkor gyakorléja jovahagyasat kovetden kildheté meg a kérelmez6
szamara.
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Erre tekintettel a kdzérdekl adat megismerése irdnti igény targyaban az
adatigénylés teljesitésének el6készitését olyan hataridén belul kell
elvégezni, hogy a tulajdonosi jogkor gyakorlGja altali jévahagyasra is
elegend6 id6 alljon rendelkezésre és a Tarsasag eljarasa soran eleget
tudjon tenni az Infotv. 29. §-anak (1), (2) és 30. § (3) bekezdéseiben irt
hatarid6k betartasara vonatkozo kotelezettségének. A tulajdonosi jogkor
gyakorlgja jovahagyasanak beszerzése a Tarsasag érintett szervezeti
egység vezetdjének feladata.

6.2.7 Az lgyvezetd és a tulajdonosi jogkor gyakorléja jovahagyasat kdvetden
a titkarsagvezetd, akadalyoztatésa esetén helyettese, koteles azt az
adatigénylés teljesitése céljabol az IT- menedzser munkakért betdlté
munkavallal6 részére megkuldeni. Az adatigénylés targyaban a Tarsasag
valaszanak az igényl6é részére tortén6é megkildése az IT- menedzser
munkakoért betdlté munkavallalé feladata.

6.2.8 Ha a kérelem nem magyar nyelvd, intézkedni kell annak leforditasa irant.
A forditashoz els6sorban a Tarsasag munkavallaléinak nyelvismeretére
kell tAmaszkodni, ennek hidnyaban kiilsé szakembert kell megbizni.

6.3. A kérelmek elbiralasa és teljesitése

6.3.1. A kozérdek(i adatok szolgéltatasara kijelolt vezetd a kérelmet - annak
tartalma alapjan - haladéktalanul koteles megvizsgalni abbol a
szempontbol, hogy:

e az igényelt adatok pontosan beazonosithaték-e,

e az igényelt adatokat a Tarsasag kezeli-e,

e az igényelt adatok kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatnak minosilnek-e,

e azigényelt adatok megtalalhatok-e a honlapon,

e azigényelt adatok a kért médon vannak-e tarolva a Tarsasagnal,
vagy feldolgozasuk szikséges,

e a kérelmez6 elérhetbsége tisztazott-e,

e a tajékoztatast milyen formaban, médon kérik,

e az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e a Tarsasagnak kilén
koltséget (ide értve azt az esetet is, ha az adatigénylés
teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaerdforras aranytalan meértékd igénybevételével
jér), ha igen, akkor ennek megtéritését az igényld véllalja-e.

6.3.2. Ha a 6.3.1. pontban irt koérilmények a kérelembél nem allapithatok

meg, a kérelmezdvel fel kell venni a kapcsolatot és a hidnyzé adatokra
vonatkozéan be kell szerezni nyilatkozatat. Amennyiben a kérelmezd
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nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, a Tarsasag koteles
segitséget nyujtani.

Ha a kért adatot nem a Tarsasag kezeli, akkor a kozérdekd adatok
szolgaltatasaért Kkijelolt felel6s személy a kérelmet a lehetd
legréovidebb idén, de legfeljebb 5 munkanapon belll tovabbitja az
illetékes szervnek, amir6l egyidejlileg tajékoztatja a kérelmezdt is.

A Térsasag elutasitja a kérelmet, ha a kért adatok nem kozérdek( vagy
k6zérdekbdl nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének
megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo téjékoztatassal
egyutt, az igény beérkezését kovet§ 15 napon belil irdsban vagy - ha
az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t.

A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat6
meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi az igényét anyanyelvén,
vagy az altala értett méas nyelven fogalmazta meg.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet a
Tarsasag az Infotv. Aaltal elrendelt formdban és adattartalommal a
Téarsasag honlapjan (www.vpe.hu) mar kdzzétett, az igény teljesithetd
a kérelmez6 errél tortén6, az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolését tartalmazd tajékoztatasaval is.

A kozérdekid adat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasag az igény
beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
belll tesz eleget.

Az adatigénylésnek a Tarsasdg nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belul benyujtott,
azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy
az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igénylé
nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhet6séget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités
megadhato.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mérték(d igénybevételével jar, a 6.3.7. pontban meghatarozott
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hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az
igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon belul tdjékoztatni kell.

Ha a kérelmez§ csak szObeli tajékoztatast kér, errél feljegyzést kell
késziteni.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unio
valamely intézménye vagy tagallama allitott el6, a Tarsasag
haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett intézményét vagy
tagallamat és err6l az igényl6t tajékoztatja. A tajékoztatas
megtételétél az Eurdpai Unid érintett intézménye vagy tagallama
valaszanak a Tarsasaghoz valé beérkezéséig terjedd idGtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6be nem szamit
bele.

A Tarsasdg a megkereseés helyett az igénylést atiranyithatja az Eurdpai
Unid érintett intézmeényéhez.

Az adatokat tartalmaz6é dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél,
annak téarolasi modjatol fuggetlendl az igényl6 mésolatot kaphat. A
Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban
felmerult koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 0sszegér6l az igénylét az igény teljesitését megel6z6en
tajékoztatni kell.

Az igényl6tél egyértelm( nyilatkozatot kell kérni, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja-e kérelmét. Amennyiben a
koltségek megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt
adatokrdl csak olyan formaban és moédon kaphat tajékoztatést, ami
nem okoz meg nem térulé koltséget a Tarsasagnak. A kérelmezd a
kotelezettségvallalast irasban (postai levél, fax, e-mail) koteles
teljesiteni.

Az igényl6 a 6.3.11. pont alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét
kovetd 30 napon belil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-
e. A t4jékoztatds megtételétdél az igényl6é nyilatkozatanak a
Tarsasaghoz valé beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele. Ha az
igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasig altal
megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles a Tarsasag
részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv

alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdéforras aranytalan
mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
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dokumentumrész, amelyr6él az igényl6 masolatot igényelt, jelentds
terjedelm(l, illetve a Kkoltségtérités mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott 0sszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon beliil
kell teljesiteni. Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése a kodzfeladatot
ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz szukséges
munkaer6forrds aranytalan mértékd igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumr'-sz jelent6s
terjedelm(i, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl§
lehet6ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon bell
tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és - amennyiben ezt a
Térsasag aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényld altal
kivant technikai eszkdzzel, illetve médon (postai levélben, faxon, e-
mailben, cd-n) kell eleget tenni. Ha a kért adatot a Tarsasag kordbban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta, az igény teljesithet§
az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak
kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az adatigénylés csak részben teljesithetd, az igényl6t tajékoztatni
kell a nyilvdnossagra hozatalban korlatozott adatok korérdl és
megismerhetdségének moédjarél. Az adatszolgaltatas soran kiemelt
figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kdzérdekd adatot tartalmazé
dokumentum az igényl§ altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz,
akkor a masolaton a meg nem ismerhet§ adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos iratkezelés rendjére a
Tarsasag Ugyviteli Szabalyzatanak elGirasai az iranyaddak.

Az Ugyintézés soran az Infotv. 29. 8§-anak (1), (2) és 30. § (3)
bekezdéseiben irt hatarid6k betartasara figyelni kell. Ennek érdekében
az igénylével valé kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata
beszerzésének, az igény beérkezésétdl szamitva legkés6bb 6t napon
belll meg kell térténnie.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl a
Tarsasag nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben
januar  31-éig  tajékoztatja a  Nemzeti  Adatvédelmi  és
Informé&cidszabadsag Hatdsagot.
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6.3.20. Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének
megtagadasa tekintetében torvény az adatkezel6 mérlegelését teszi
lehetévé, a megtagadéas alapjat sz(ikén kell értelmezni, és a kdzérdekd
adat megismerésére iranyulé igény teljesitése Kkizarélag akkor
tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kdzérdek nagyobb
sulya a kozérdekl adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez
fliz6d6 kozérdeknél.

7. Jogorvoslat a kozérdek( adatokra vonatkozé igények teljesitésével
kapcsolatban:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allé, vagy a Tarsasag altal 6.3.8. pont szerint meghatarozott
meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés  teljesitéséért  megallapitott  koltségtérités  Osszegének
felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszer(iségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat a
Téarsasag koteles bizonyitani.

Az igényl6 a pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen
elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol
szamitott harminc napon belul indithatja meg a Tarsasag ellen. A perben a

Févarosi Torvényszék soron kivul jar el.

Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszege miatt az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacioszabadsag HatO6sag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagnél bejelentést tesz, a
pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitdsarol, a vizsgalat
megszuntetésér6l, a bejelentésben foglaltak megalapozatlansaga miatt a
vizsgalat lezarasarol sz6l6 vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hat6sag intézkedéseinek eredményérél szolo értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon belll lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allé
hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

Ha a bir6sag a kozérdek( adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad,
hatarozatdban a Tarsasagot, mint adatkezel6t - az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hataridé meghatarozasaval - a kért kozérdek(i adat kdzlésére
kotelezi. A bir6sdg az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a Tarsasdgot a koltségtérités oOsszegének
megallapitasa tekintetében (j eljarasra kotelezheti.
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Ha a k6zérdekl adat megismerése iranti igény teljesitését a Tarsasag az Infotv.
27. § (1) bekezdése alapjan (azaz arra hivatkozéassal, hogy az adat a mingsitett
adat védelmérdl szolé torvény szerinti mingsitett adat) tagadja meg, és az
adatot igényld a kozérdek( adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa
felUlvizsgalatanak érdekében birésaghoz fordul, a birésdg a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag titokfellgyeleti hatosagi eljarasat
kezdeményezi, egyidejlleg a per targyaldsat felfliggeszti. A titokfelligyeleti
hatosagi eljarast kezdeményez§ és az eljarast felfliggeszt6 végzés ellen nincs
helye kulon fellebbezésnek.

8. Adatvédelmi el6irasok:

8.1.

lgénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigényl6 személyes
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az
igénynek a 6.3.7. pont masodik bekezdésében meghatarozott szempont alapjan
valé vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitésért megallapitott kdltségtérités
megfizetéséhez elengedhetetlenil szikséges. A 6.3.7. pont masodik
bekezdésében meghatarozott id§ elteltét, illetve a koltségek megfizetését
kovetden az igényl6 személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

9. A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa

9.1.

9.2.

A Tarsasag, mint a Korm. rendelet szerinti sajat honlapon kodzzétev6é a
kozérdek(i adatokat kulon adatkdzld kdzremikodése nélkul teszi kdzze.

A Tarsasagnak a honlapjan a kozzéteend6 kozérdekl adatokat digitélis
forméban, béarki szdmara, személyazonositas nélkil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhaté
moédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni. A kildn
jogszabalyban meghatarozott adatokon kivil kdzzé kell tenni kilondsen az
Infotv. alapjan a jelen szabdalyzat 2. sz. mellékletében (&ltalanos kozzétételi
lista) meghatarozott adatokat.

A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

A Tarsasag honlapjan

a) a nyitooldalrol elérhetének kell lennie
- a kozérdekl adatigénylés rendjérdl szélé, a jelen szabalyzat 3. szamu
melléklete szerinti t4jékoztaténak, ideértve a jogorvoslati lehetdségek
ismertetését is;
- e szabalyzatnak;
- a kozérdekl adatigénylés benyujtasara kialakitott fellletnek;
- a kozzétételi listanak, illetve a kozzétételi listdn szerepld adatoknak;

b) az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat kdzzé kell tenni;
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c) az egyes oldalak frissitésének idejét fel kell tintetni.

9.3. A kozzétételre szolgalé honlap megnyitasakor megjelend oldalon a Téarsasag

koteles elhelyezni a kozzétételi listdk altal el6irt adatokat tartalmazo
jegyzékre vagy feluletre (a tovabbiakban: jegyzékre) mutat6é hivatkozast. A
hivatkozadst jol lathat6 mdbdon kell elhelyezni, ,Ko6zérdek(i adatok”
elnevezéssel, tovabba fel kell tintetni az egységes kdzadatkeres6 rendszerre,
a kozponti elektronikus jegyzékre mutaté hivatkozast is.
A Tarsasag a jegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyzék a kozzétételi listakon
szerepl6 adatok kdzzétételéhez szikséges kdzzétételi mintakrol sz6l6 18/2005.
(XI1.27.) IHM rendelet 1. melléklete szerinti tagolasban tartalmazza az altalanos
kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazdé kozzétételi egységeket, vagy
hivatkozik azokra. A Tarsasag vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi
egységeket is fel kell tintetni, de a pontos tajékoztatas érdekében jelezni kell,
hogy az adott kozérdek(i adat a szervnél nem all rendelkezésre.

9.4. A kozzétételi egységek kialakitasara egyebekben a kdzzétételi listakon szerepl6
adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakroél sz6l6 18/2005. (X11.27.)
IHM rendelet el6irdsai az irdnyadoak.

9.5. A Téarsasdg a koOzzétett adatok naprakészen tartdsardl, pontossagéarol,
szakszer(iségér6l és idGszerldségérd6l az IT-menedzser munkakort betolté
munkavallaléja atjan gondoskodik. Az adatokat az Infotv.-ben, illetve a
kozzétételi listaban meghatarozott gyakorisag szerint, ennek hianyaban legalabb
negyedévente aktualizalni kell, jogszabalyvaltozas esetén pedig legkésébb annak
hatalybalépéséig. A  megkulddtt adatok  kozzétételéért, folyamatos
hozzaférhetfségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséért a Palyahalézat -

kapacitds Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetGje felel.

9.6. A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keril6 adatokat a 2. sz. mellékletben
meghatarozott id6ben az ott meghatarozott személyek kuldik meg az IT-
menedzser munkakort betdlté munkavallalo részére elektronikus uton.

9.7. Az IT-menedzser munkakort betolt6 munkavallalé az adatokat haladéktalanul
megjeleniti.

9.8. A Tarsasadg, mint adatfelel6s, a szervezeti egységéhez tartozo kozzétételi
egység adatainak a valtozasat nyomon koveti. Az adatfelel6s a honlapon toérténé
kozzétételt kovetben az adatok pontossagat visszaellen6rzi.

9.9. A Téarsasag ugyvezetlje a kozzétételi listaban nem szerepl6 kozérdek(l adatokra
vonatkoz6 adatigénylések adatai alapjan évente felillvizsgalja az altala a jelen
szabdlyzat 2. szamu melléklete szerint kiadott kozzétételi listat, és a jelent6s
ardnyban vagy mennyiségben felmerult adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
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A Téarsasag gondoskodik a honlap adatok kozzétételére alkalmas kialakitasarol,
a folyamatos Gzemeltetésrél, az esetleges lizemzavar elharitasarol és az adatok
frissitésérol.

A honlapon a kozzétételi listdkon meghatarozott kdzérdekld adatokon Kkivil
elektronikusan kdzzétehet6ek mas kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
is.

A kozzétételre szolgalé honlap kialakitdsara és mikodtetésére a 305/2005.

s

(X11.25.) Korm. rendelet elbirasai az iranyadoak.

A kdzzétett adatok - ha tdérvény vagy més jogszabaly eltér6en nem rendelkezik
- a honlaprol nem tavolithatdak el. A Tarsasdg megszlinése esetén a kdzzététel
kotelezettsége a Tarsasag jogutodjat terheli.

A jelen szabdlyzatban és az Infotv.-ben foglaltak végrehajtasaval
Osszefliggd kotelezettségek teljesitését a Tarsasag belsdé ellenére koteles
folyamatba épitve vizsgéalni, s, annak eredményérél évente egy alkalommal
atfogo jelentést késziteni a tarsasag ugyvezetGje részére.

9.12. Kdzponti elektronikus jegyzék

A Tarsasag gondoskodik a kezelésében lévd, kdzérdekl(i adatokat tartalmazoé
honlap, adatbéazis, illetve nyilvantartdsok leir6 adatainak a kozponti
elektronikus jegyzék miikodtet6jének torténd tovabbitasarol és a tovabbitott
adatok rendszeres frissitésér6l. Ugyancsak felel az egységes kozadatkeresé
rendszerbe tovabbitott kozérdek(i adatok tartalméért és a tovabbitott adatok

rendszeres frissitéséért is.

Csatlakozas a kdzadatkeres6ho/

A csatlakozas automatikus adminisztracios fellleteken keresztil torténik. A
jogszabaly altal eldirt bejelentési kotelezettség végrehajtasara is itt kerdl sor.
A kijeldlt munkatars azwww.admin.kozadat.hu oldalon végzi el a kinevezésétdl
szamitott 5 napon belil a kotelez6 regisztraciot a honlapon talalhat6
adminisztraciés felllet segitségével.

A sikeres regisztracio utan meg kell teremteni az adatintegracié mf(szaki
feltételeit, melyhez a sziikséges szoftvereket kell letdlteni és belizemelni. Ezt
kovetden kerllhet sor a tesztelésre.

A sikeres tesztelést kdvetden a Tarsasag altal kozzétett adatok kereshetdségét
a kdzadatkeres6 automatikusan biztositja.
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pes

Egyéb jogszabalyokban eldirt kdzzétételi és nyilvanossagra hozatali

szabalyok

a) A Polgari 706rvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvényben (Ptk.) és a

cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol sz616 2006.
évi V. torvényben (Ctv.) elGirt kozzétételi kotelezettség

10.1. A Tarsasag abban az esetben, amikor a Ptk. rendelkezése vagy a
gazdasagi tarsasag atalakulasara vonatkozé torvény a Tarsasagot kozvetlendl
kotelezi arra, hogy a Cégkozlonyben kozleményt tegyen kozzé, ezen
kotelezettségének a Tarsasag honlapjan valé kozzététellel tesz eleget. A
honlapon val6 kézzététel a Cégkdzlonyben vald kbzzétételnek mindsul.

Ezt a tényt és az elektronikus elérhet6séget (honlap) a cégjegyzéknek
tartalmaznia kell.

10.2. A honlapon valo kozzététellel egyidejlleg a kdzleményt a Tarsasag
koteles az ismert hitelez6i szamara elektronikus Gton is megkuldeni,
amennyiben a hitelezd elektronikus elérhet6ségét a Tarsasaggal kozolte.
10.3.A Tarsasdg honlapjan tortén6é kozzetétel esetén a kozzététel
megtorténtének igazolasaként az illetékes cégbirosag felé a Ctv. altal elGirt
Cégkozlony lappéldanyok csatolasa helyett a Tarsasag a honlap kozzététel
céljara szolgél6 helyének pontos megjeldlését koteles megadni.

Ennek keretében meg kell jel6lni a honlap kozzététel céljara szolgald
helyének teljes, a kozleményre kozvetlenul utalé internetes cimét, a
kozzététel id6pontjat (id6pontjait), tovabbad azt a tényt, ha a kozlemény
kijavitdsara vagy kiegészitésére kerilt sor. Koteles tovdbba a Téarsasag a
kdzlemény kdzzétett szbvegét csatolni a cégbirdsag felé.

10.4. A Tarsasag koteles a honlapjat folyamatosan mdkodtetni, és a
kozleményt a honlapjan olyan modon szerepeltetni, amely igazolja a
kozzététel megtorténtének idépontjat. Amennyiben a Tarsasdg a honlap
folyamatos mikddtetési kdtelezettségének nem tesz eleget, a cégbirdsag a
Tarsasaggal szemben torvényességi fellgyeleti eljarast folytathat le, és az
eljaras sordn intézkedésként torolheti a cégjegyzekbdl a honlap
elérhet6ségét, illetve azt a tényt, hogy a Tarsasag a kdzvetlen kdzleményeit
a honlapjan teszi kozzé.

10.5. Amennyiben a Tarsasdg a honlapjat mar nem kivanja fenntartani,
koteles ezt a tényt a cégbirésdgnak bejelenteni, kérve a honlapra és a
honlapon val6o kozzétételre vonatkoz6 adatok torlését. A bejelentéshez -
elektronikus forméban, kulon jogszabalyban meghatarozott moédon - koteles
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csatolni a kordbban a honlapjan kozzétett kdzleményeit a cégiratok kdzott
valo elhelyezés céljabal.

10.6. A honlapon torténé kozzététel jelen pontban foglalt szabalyai és a
vonatkoz6d jogszabalyok rendelkezései betartasaért a Tarsasag lUgyvezetbje
felel6s.

b) A kodztulajdonban &ll6é gazdaséasi tarsasagok takarékosabb m(ikddésérél szolo
2009. évi CXXIl. torvényben elbirt kozzétételi kotelezettség

10.7. A Tarsasdg, mint koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag a
kéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb m(ikodésérdl szolo
2009. évi CXXIl. torvény 2. 8-anak megfeleléen a kozzététel id6pontjaban
fennall6 adatok alapjan kozzéteszi a vezet6 tisztségvisel6k, a
feligyel6bizottsagi tagok, a munka torvénykonyvér6l szélé 2012. évi |.
torvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezetd allasu munkavallalok,
valamint az onélléan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre
jogosult munkavallalék

a) nevét,

b) tisztségét vagy munkakdrét,

¢) munkaviszonyban all6 személy esetében

ca) a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan kodzvetlenul vagy
kbzvetve nydjtott pénzbeli juttatasokat, ezen belll kilon
feltintetve alapbérét, egyéb id6bérét, teljesitménybérét, valamint
az id6bért megalapoz6 id6tartamot, illetve a teljesitménybért
megalapozo teljesitménykdvetelményeket,

eb) az Mt., kollektiv szerz6dés, illetve a munkaszerz6dés alapjan jaro
mértéket megjeldlve a munkavallaléra iranyadd végkielégités,
illetve felmondasi id6 id6tartamat,

cc) az Mt. 228. § alapjan kikotott idGtartamot és a kotelezettség
vallalasadnak ellenértékét,

d) a gazdasagi tarsasagokrol sz6lo 2006. évi IV. torvény (a tovabbiakban:
Gt.) 22. § (2) bekezdés a) pontja szerinti jogviszony, valamint a
feligyel6bizottsagi tagok esetén

da) a megbizasi dijat,
db) a megbizasi dijon fellli egyéb jarandosagokat,
de) a jogviszony megszilinése esetén jaro pénzbeli juttatasokat.

10.8. A Tarsasag a kozzététel id6pontjdban fennall6 adatok alapjan a
masokkal egyuttesen cégjegyzésre vagy a bankszdmla feletti rendelkezésre
jogosult munkavallalék, valamint a munkéltatd mikoédése szempontjabol
meghatarozé jelentdségli egyéb munkavallalék esetében a b)-c) pontokban
meghatarozott adatokat teszi k6zzé.
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10.9 A Téarsasag a kozzététel id6pontjaban fenndll6 adatok alapjan
gondoskodik a pénzeszkozei felhaszndldsaval, a gazdasagi tarsasag
vagyonaval torténd gazdalkodassal Osszefliggd - az egyszer(i kozbeszerzési
eljaras értékhatarat elér6 vagy azt meghalad6é értékd - arubeszerzésre,
épitési beruhdzésra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték( jog &tadasara, valamint
koncessziOba adasra vonatkozd szerz68dések megnevezésének (tipusanak),
targyanak, a szerz6dést kot felek nevének, a szerz6dés értékének,
hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak id6tartamara vonatkozé
adatoknak, valamint az emlitett adatok valtozdsainak kozzétehetbvé
tételérdl.

10.10. Az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetfségéert és
hitelességéért a Tarsasdg - mint munkaltaté - vezet6je a gazdasagi
tarsasaggal 0sszefiiggé valamennyi adat vonatkozasdban felel6s. Ha a
Tarsasag jogutdddal szlinik meg, a kordbban kodzzétett adatoknak a jelen
pontban meghatarozott idétartamon beluli folyamatos hozzaférhet6ségeérél a
jogutdd vezet6je gondoskodik.

A kozzététel elmulasztésa esetén, tovabba, ha a kozzététel nem teljes, vagy
nem idd&szer(i, kulon jogszabaly szerint a todrvényességi fellgyelet
gyakorlasara jogosult szerv eljarasa kezdeményezhet6.

A kbdzzétett adatok a kozzétételt kdvetd két évig nem tavolithatdak el.

A 10.7. pontban meghatarozott kotelezettséget a kozzétételt megalapoz6
jogviszony létesitését koveté§ 15 napon belll, ezt kovetéen pedig a
tarsasagiado’bevallasra nvitva allé hatarid6é utolsé napjaig kell teljesiteni.

A 10.8. pontban meghatérozott kotelezettséget a szerz6dés Ilétrejottét,
illetve a 10.8. pont szerinti kozzétételi kotelezettség ald es6é adatokban

s

torténd valtozas bekovetkezését kdvetd 60 napon belll kell teljesiteni.

c) A kozbeszerzésekr6l sz6l6 2015. évi CXUIl. torvényben eldirt kozzétételi
kotelezettség

10.11.A Tarsasdg a kozbeszerzésekr6l sz6l6 2015. évi CXLII. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 43. §-a alapjan a Kozbeszerzési Hatésag altal
mUikddtetett nyilvdnos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe)
- valamint ha a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabdaly azt egyes
dokumentumok, adatok tekintetében kotelez6vé teszi, az EKR-ben is
kdzzétenni
a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt.12. § (1)-(5)
bekezdésének alkalmazéasaval megkdtott szerz6déseket a szerzddéskotést,
valamint a szerz8désmodositasokat a szerz8dés modositasat kodvetden
haladéktalanul;
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b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6déseket a
szerz6déskotést, valamint a szerz6désmodositasokat a szerz6dés moédositasat
kovetéen haladéktalanul;

c) a szerzBdés teljesitésére vonatkoz6 kbvetkez6 adatokat:

ca) hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény
nélkul indulé eljarasok esetében felhivasra),

eb) a szerz6d6 felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszerd volt-e,

7

cd) a szerz8dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat,

valamint
ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a Kkifizetett
ellenszolgaltatas értékét a szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbol

megvalisulo kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles
szervezet - altal tortént teljesitését kovet6 harminc napon belil.

A Tarsasag koteles az EKR-ben kdzzétenni

a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kbvetben
haladéktalanul;

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti
adatokat az elGzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetben
haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl sz6l6 dsszegezést,
a részvételre jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek valé megkildéssel
egyidejlleg;

d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és a Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti
dokumentumokat.

11. Az adatszolgaltatéas téritési dija

11.1. Az adatigénylés teljesitésével (ideértve a masolast) dsszefliggésben felmerilt
koltséggel aranyos térités kérhetd.

11.2. A koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az aldbbi koltségelemek
vehetd6k figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl§ részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag, mint kozfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaeréforras aranytalan mértéka
igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével 0Osszefliiggd munkaer6-
raforditas koltsége (a kis terjedelmd, konnyen hozzaférhets, elektronikus uton
szolgaltathat6 adatok tekintetében e koltségelem nem vehet6 figyelembe).

A koltségelemek megallapithaté mértékét jogszabaly hatarozza meg.
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A koltségtérités oOsszegét a Tarsasdg az adatszolgaltatast megel6zéen koteles
meghatarozni.

11.3. Ha az adatigénylés teljesitése téritési dijkoteles, akkor arrél arajanlat készil
az igényld részére, amely tartalmazza az igényld nevét és elérhet6ségéet, a kért
adatigénylés pontos megjeldlését, az adathordozét, az adatigénylés teljesitésének
modjat és hataridejét, a téritési dij Osszegét, fizetési mobdjat és hataridejét,
valamint az arajanlat érvényességi idejét.

11.4. Az &rajanlatot az igényl6nek vissza kell igazolnia, ami az arajanlat elfogado
zaradékanak igényl6 altali aladirasaval torténik. A visszaigazolt arajanlatot a
kérelmez6 atadhatja személyesen, elkuldheti faxon vagy postai levélben.

11.5. Az adatigénylés teljesitésének koltségei:
11.5.1. Adathordozé koltsége

Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltségeként az adathordozé kozvetlen
onkoltsége kerul figyelembevételre.

Ha az Igényl6 papir alapon kéri az adatszolgaltatast, az adathordozo6 koltségeként papir
alapon nyujtott
- fekete-fehér masolat esetén
- 12,- Ft/masolt A/4-es oldal,
- 24 Ft/mésolt A/3-as oldal,
- szines mésolat esetén
- 24,- Ft/masolt A/4-es oldal,
- 48 Ft/masolt A/3-as oldal
koltségtérités fizetendd.

Ha az Igényl6 optikai adathordozén kéri az adatszolgéltatast, az adathordozé
koltségeként 580,- Ft/adathordozé koltségtérités fizetendd.

Elektronikus dton hasznalhaté egyéb adathordozén nydjtott masolat esetén az
adathordoz6é koltségeként ugyancsak az adathordozé kozvetlen ©Onkoltsége kerl
figyelembevételre.

A masolatkészitéshez szikséges eszkdzok rendelkezésre allasdnak atmeneti vagy tartds
hianya esetén - a fentiekben meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat
tartalmaz6 adathordozé koltségeként a kozvetlenul a masolatkészités érdekében
felmerilt, ahhoz feltétlentl szikséges, bizonylattal igazolt koltség vehet6 figyelembe.

A papir alapon nyudjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szikséges

mésolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a mésolt oldalak
szama a tizet meghaladja.
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11.5.2. Az igényelt adatokat tartalmaz6é adathordoz6 az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kézbesitési koltségeként az alabbi
meértékek kerilnek figyelembevételre:
a) postai Uton, Magyarorszag tertletén belll valé kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkoz6 belféldi postai szolgaltatas dija,
b) postai uton, kilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatas
keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kodnyvelt kildeményre
vonatkoz6 postai szolgéltatéas dija.

11.5.3. Az adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaeré-raforditas koltsége

Az adatigénylés teljesitésével 0Osszefliggd munkaeré-raforditas koltsége - ha az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szllkséges munkaerdforras aranytalan mérték( igénybevételével jar - abban a
mértékben vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szikséges
munkaer6é-raforditas id6tartama meghaladja a 4 munkadrat.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaeré-raforditdsként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozojarol
mésolat készitésehez és a masolaton a meg nem ismerhet6 adatok felismerhetetlenné
tételéhez sziikséges id6tartam vehet§ figyelembe.

Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus Uton kerilt sor, a masolat készitéséhez
szllkséges iddtartam csak akkor vehet§ figyelembe, ha elektronikus forméban
rendelkezésre nem A&ll6 adat igénylésére kerult sor, vagy a masolat készitéséhez
sziikséges idGtartam rovidebb az elektronikus formaban rendelkezésre &ll6 adat
rendelkezésre bocsatasahoz szilkséges idGtartamnal.

A munkaer6-raforditas 0Osszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti
koltségeinek dsszegekeént kell megéllapitani.

A munkaeré-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozrem(ikodé személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadrdk szamat meg kell szorozni e személy egy
munkadrara es6 tényleges munkaerdkoltségével, ahol tényleges munkaerékoltségnek az
e személyt megilletd rendszeres személyi juttatasok dsszegét kell tekinteni.

Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiigg6é munkaerG-raforditas 0sszes koltségeként - az
erre forditott munkaidd, az adatszolgaltatés teljesitésében kézremikodé alkalmazottak
szama figyelembevételével - munkadranként 2200,-Ft kdltségtérités fizetendd.

A munkaeré-raforditas id6tartamat a kerekités szabalyainak megfeleléen egész 6rara
kell kerekiteni.
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A kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithato
mértékébe nem szamithatd bele az az - adatigénylének visszafizetend§ - 0Osszeg,
amellyel az igényld altal a VPE Kft. 6.3.14. pont szerinti tajékoztatdsa alapjan az
adatigénylés teljesitését megel6z6en megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének a fentiek alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

A koltségtéritésnek a fentiek alapjan meghatarozott mértéke tekintetében a 6.3.14.
pont elbirasai szerint figyelembe veend6 dsszeghatar mértéke 5.000.- Ft.

12. ZARO RENDELKEZESEK

12.1. A jelen Szabdlyzattal kapcsolatos jogvitakra a hatalyos magyar jogszabalyok
rendelkezései az irdnyadok.

12.2. Amennyiben a jelen Szabalyzatrdl idegen nyelvl forditas készul, értelmezési
kérdésekben a Szabalyzat magyar nyelv(i valtozata az irdnyado.

A jelen Szabdalyzat az alairdsatél hatélyos, és visszavonasig érvényes.

Budapest, 2020. jalius

Ugyvezet6 igazgato

25



VPE Kft. Kozzétételi Szabalyzat
26/40. oldal

1. sz. melléklet
sorszam: /2020.

Igénylblap a VPE Kft. kezelésében lev6 kdzérdek( adat megismerésére iranyuld
kérelemhez

1. lap

Ezt a részt az igényld, illetve az igénylést felvevé VPE Kft, munkatars tolti ki!
I. A kért k6zérdekil adatok megjeldlése

Il. A valaszadds modjanak meghatarozasa (CJ- be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdek( adatokat
1 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni,
] személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
1 masolat formaban igényelem, és a masolat QUpapir CJCD legyen
1 elektronikus postafidkba (e-mail) kérem.

Ha valaszadassal kapcsolatban a VPE Kft-nek koltsége mertl fel,
Q arrol el6zetesen értesitést kérek és a vallalasrol annak ismeretében nyilatkozom
1 annak megtéritését nem vallalom.

A koltséget az alabbiak szerint rendezem
1 hazipénztarba torténé befizetés a VPE Kft. székhelyén
[ banki atutalas
Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerilé koéltségek

megtéritését nem vallalom, az altalam kért informaciokrél csak olyan formaban és moédon
kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térul6 koltséget a VPE Kft-nek.

datum igényl6 aldirasa
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2. lap
Az informécidés onrendelkezési jogrél és az informéacidészabadsagrol sz6l6 2011. évi

CXIl. torvény értelmében a VPE Kft. az igényl6 aldbb megadott adatait csak az igény
teljesitéséhez technikailag elengedhetetlentl szukséges ideig tarolja.

Ezt a részt az igényl6 tolti ki! Nevén kivul csak azt az elérhet6ségi adatot kell
megadnia, ahova a valasz kéri.

lll. Az igényl6 személy vagy szervezet
NEVE: e

lakcime / levelezési cime:

datum igényld alair &sa
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2. sz. melléklet

A Tarsaség altalanos kozzeétételi listaja

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérhet6ségei

A kozfeladatot ellatod szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezet8inek
és az egyes szervezeti egységek
vezetdinek neve, beosztasa,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A szervezeten belll illetékes
Ugyfélkapcsolati vezet6 neve,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
Ugyfélfogadasi rend

Testlileti szerv esetén a testilet
létszama, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetfsége

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa,
feligyelete vagy ellen6rzése alatt allg,
vagy alarendeltségében mikoéd6 mas
kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellat6 szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
m{ikod6 gazdalkodod szervezet neve,
székhelye, elérhetsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a kdzfeladatot
ellaté szerv részesedésének mértéke

Felel6s osztaly
Téarsaséagi
Szolgéaltatas
Osztaly

Téarsaséagi
Szolgéaltatas
Osztéaly

Tarsasagi
Szolgéaltatas
Osztaly

Téarsasagi
Szolgéaltatas
Osztaly

Téarsaséagi
Szolgéaltatas
Osztaly

Tarsasagi
Szolgaltatas
Osztély

Téarsaséagi
Szolgéaltatas
Osztaly

28/40. oldal
Frissités Meg6rzés
A valtozasokat Az el6z6
kévetben allapot
azonnal torlendd

A valtozasokat
kdvetben
azonnal

A valtozasokat
kdvetben
azonnal

A valtozasokat
kdvetben
azonnal

A valtozasokat
kdvetben
azonnal

A valtozasokat
kovetéen
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

o

Az el6z6
allapot
torlendd

7

Az el6z6
allapot
torlendd

Py

Az el6z6
allapot
torlendd

7

Az el6z6
allapot
torlendd

o

Az elbz6
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

P

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetbsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

A kozfeladatot ellaté szerv altal
alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet
alapitd jogszabaly megjelolése, illetve
az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata,
vezet6je, honlapjanak elérhet6sége,
mikddési engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv altal
alapitott lapok neve, a szerkesztGség és
kiadé neve és cime, valamint a
fészerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes,
illetve felligyeleti szervének, hatdsagi
dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv
felett torvényességi ellendrzést
gyakorl6 szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

Kozzétételi Szabalyzat

Téarsasagi
Szolgaltatas
Osztaly

Téarsaséagi
Szolgaltatas
Osztaly

Tarsasagi
Szolgaltatas
Osztaly

Téarsaséagi
Szolgaltatas
Osztaly
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A valtozasokat
kdvetben
azonnal

A véaltozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kdvetden
azonnal

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

7

Az elbz6
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval
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ll. Tevékenységre, m(ikodésre vonatkozé adatok

Adat Felel6s osztaly Frissités MegG6rzés
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, Tarsasagi A véltozasokat Az el6z6
hataskorét és alaptevékenységét Szolgaltatas kévetben allapot 1 évig
meghatarozd, a szervre vonatkozé Osztély, azonnal archivumban
alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi Palyahal6zat- tartaséaval
szervezetszabalyoz6 eszkozok, valamint kapacitas
a szervezeti és m(ikddési szabalyzat Gazdalkodasi
vagy lUgyrend, az adatvédelmi és Osztaly,
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és Szabalyozasi és
teljes szbvege Dijképzési

Osztaly

Az orszagos illetékességl szervek, Tarsasagi A valtozasokat Az el6z6
valamint a févarosi és megyei Szolgaltatéas kovetben allapot
kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot Osztaly azonnal torlendd
ellato szerv feladatarodl,
tevékenységérdl sz616 tajékoztatd
magyar és angol nyelven
Allamigazgatasi, onkormanyzati, és Tarsasagi A valtozasokat Az el6z6
egyéb hatésagi tgyekben lgyfajtanként Szolgaltatas kovet6en allapot
és eljaras-tipusonként a hataskorrel Osztaly azonnal torlendd
rendelkez6 szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi terilete, az
Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat
benyudjtasanak médja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az Ugyek intézését segitd
Utmutatok, az Ggymenetre vonatkozé
tajékoztatéas és az Ugyintézéshez
hasznéalt letolthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tgytipusokhoz
kapcsolédé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tgyfelet megilletd
jogokrol és az ugyfelet terheld
kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellatoé szerv altal Palyahal6zat- A valtozasokat Az el6z6
nyujtott vagy koltségvetésebdl kapacitas kovetden allapot 1 évig
finanszirozott kdzszolgaltatasok Gazdalkodasi azonnal
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megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetend§
dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérd@ives
adatfelvétel esetén a kitdltend6
kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatéd
szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gy(ijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés maédja, a
maésolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a
hozzaférés médja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

A testilleti szerv dontései
el6készitésének rendje, az allampolgéri
kézremdlkodés (véleményezés) maddja,
eljarasi szabdlyai, a testileti szerv
Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, doéntései, lUlésének
Jjegyz6konyvei, illetve tdsszefoglaloi; a
testlleti szerv szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem korlatozza

A kozfeladatot ellato szerv altal
kozzétett hirdetmények, kdzlemények

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos

Kozzétételi Szabalyzat

Osztaly,

Szabalyozasi és

Dijképzési
Osztaly

Palyahaldzat-

kapacitas

Gazdalkodasi

Osztaly

Szabdlyozasi és

Dijképzeési
Osztaly

Tarsaséagi
Szolgéaltatas
Osztéaly

Tarsasagi
Szolgaltatas
Osztaly

Téarsasagi
Szolgaltatas
Osztéaly

Tarsaséagi
Szolgéltatas
Osztély

Tarsasagi
Szolgéltatas
Osztély
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A valtozasokat
kovetben
azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrol
sz6l6 jelentés
megismerését

archivumban
tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

Az el6z6
allapot | évig
archivumban

tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

Az el6z6
allapot
legalabb !
évig
archivumban
tartasaval
Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

pPays

Az el6z6
allapot ! évig
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15.

16.

17.
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vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos
megallapitasai

A kozérdekl adatok megismerésére
iranyul6 igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhet6sége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellato szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgydjtés eredményei, idGbeli
valtozasuk

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozé adatai

Azon kozérdek( adatok hasznositasara
irdnyul6 szerz6dések listaja,
amelyekben a kdzfeladatot ellato szerv
az egyik szerz6dé fél

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
lév6 kdzérdekil adatok felhasznaléasara,
hasznositasara vonatkozo6 altalanos
szerzBdési feltételek

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd
kulénos és egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
levl, a kbzadatok Ujrahasznositasarol
sz0l6 torvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhet6 kulturélis kozadatok
listdja a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében
levl, a kdzadatok Ujrahasznositasarol
sz6l6 torvény szerint Ujrahasznosithat6
kézadat tipusokroél val6 tajékoztatés, a
rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

Kozzétételi Szabalyzat

Szabélyozasi és

Dijképzeési
Osztaly
Palyahal6zat-
kapacitas
Gazdalkodasi
Osztéaly
Palyahalézat-
kapacitas
Gazdalkodasi
Osztaly

Szabélyozasi és

Dijképzési
Osztéaly
Palyahal6zat-
kapacitas
Gazdalkodasi
Osztéaly

IT-menedzser

Téarsasagi
Szolgaltatas
Osztéaly

Tarsasagi
Szolgaltatéas
Osztaly

Palyahal6zat-
kapacitas
Gazdalkodasi
Osztaly
Téarsasagi
Szolgaltatas
Osztéaly
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kovetben
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat
kdvetden
azonnal

A valtozasokat
kdvetben
azonnal

A véltozasokat
kovetd 15
napon beltl

archivumban
tartasaval

Az el6z6
allapot
torlendd

Az el6z6
allapot ! évig
archivumban

tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

pPays

Az el6z6
allapot
torlendd

Az el6z6
allapot 1
évig
archivumban
tartasaval
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19.

20.

21.

22.

VPE Kft.

A 17. sor szerinti k6zadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerz@dési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata

A 17. sor szerinti kézadatok
Ujrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd
dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képez6 tényezbkkel egyittesen
A kozadatok Ujrahasznositasaroél szolo
torvény szerinti jogorvoslati

tajékoztatés

A kozfeladatot ellat6 szerv altal
megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol szol6 térvény
szerint kotott kizarélagos jogot
biztosité megallapodésok szerzddd
feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott,
a kozadatok ujrahasznositasaroél szolo
torvény szerint a kulturalis kézadatok
digitalizalasara kizarélagos jogot
biztosité megallapodasok szévege

A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo
torvény szerinti azon jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz8dés vagy mas
kotelez6 erdvel bir6 dokumentum (vagy
az annak elérhetéségére mutaté
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd
kézadat gydjtésével, el6allitasaval,
feldolgozaséaval és terjesztésével
Osszefligg6 koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl valo fedezését irja el§
a kozfeladatot ellato szerv részére

Kozzétételi Szabalyzat

Téarsaséagi
Szolgaltatas
Osztaly

Téarsaséagi
Szolgaltatas
Osztéaly

Téarsasagi
Szolgaltatas
Osztaly
Tarsasagi
Szolgaltatas
Osztaly

Téarsasagi
Szolgéaltatas
Osztaly

Téarsaséagi
Szolgéaltatas
Osztéaly
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A valtozasokat

kovet6 15
napon beldl

A valtozasokat

kovet6 15
napon beldl

A valtozasokat

kovetd 15
napon beldl

A valtozasokat

kovet6 15
napon beldl

A valtozasokat

kdvet6 15
napon
belil

A valtozéasokat

kovet6 15
napon
belil

Az el6z6
allapot
torlendd

Az el6z6
allapot
torlendd

Az el6z6
allapot
torlendd
Az el6z6
allapot
torlendd

Az el6z6
allapot
torlendd

Az el6z6
allapot
torlendd
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lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Felel8s Frissités Meg6rzés
osztéaly

1. A kozfeladatot ellaté szerv éves Tarsaséagi A véltozasokat A kozzétételt
koltségvetése, szamviteli térvény szerinti  Szolgaltatas kovetben kovetd 10 évig
beszamoléja vagy éves koltségvetés Osztaly azonnal
beszamoldja

2. A kozfeladatot ellatod szervnél Téarsaséagi Negyedévente A kulén
foglalkoztatottak létszamara és személyi Szolgaltatas jogszabalyban
juttatéasaira vonatkozo6 6sszesitett adatok, Osztaly meghatarozott
illetve tsszesitve a vezetdk és vezetd ideig, de
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és legalabb 1 évig
rendszeres juttatasai, valamint archivumban
koltségtéritése, az egyéb tartasaval
alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtaja és mértéke dsszesitve

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyudjtott, Téarsasagi A dontés A kozzétételt
az allamhaztartasrol szol6 torvény szerinti  Szolgaltatas meghozatalat  kdvet6 5 évig
koltségvetési tAmogatasok Osztaly kovetd
kedvezményezettjeinek nevére, a hatvanadik
tamogatéas céljara, dsszegére, tovabba a napig
tamogatési program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel
el6tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

4. Az allamhéaztartas pénzeszkozei Téarsaséagi A dontés A kozzétételt
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz Szolgéltatds meghozatalat  kovetd 5 évig
tartozo6 vagyonnal torténd gazdalkodassal Osztaly kovet6
Osszefligg6, otmillid forintot elérd vagy hatvanadik
azt meghaladé érték( - arubeszerzésre, napig

épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékl jog atadaséara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést kotd felek neve, a
szerzBdés értéke, hatarozott id6re kotott
szerz6dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetlenll dsszefligg6
beszerzések adatai, a mingsitett adatok
kivételével, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és

34



VPE Kft.

az azok eredményeként kotott
szerz8dések adatai kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott- altalanos forgalmi ado
nélkil szamitott - ellenszolgaltatéast kell
érteni, ingyenes ugylet esetén a vagyon
piaci vagy kényv szerinti értéke kozil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott -
szerz8déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz8d6
féllel kotott azonos targyu szerzédések
értékét egybe kell szamitani.

. A koncessziordl szol6 térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

. A kozfeladatot ellaté szerv altal nem

alapfeladatai ellatasara (igy kilonodsen
egyesilet tamogatéasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szaméara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet
segitd szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefliggl kifizetésre) forditott, otmillio
forintot meghaladé kifizetések

Az Eurépai Unié tamogatasaval
megvalosuld fejlesztések leirasa, az

azoki a vonatkoz6 szerz6dések

Kdzbeszerzési informéciok (éves terv,
0sszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerz8désekrdl)

Kozzétételi Szabalyzat

Téarsasagi
Szolgéaltatas
Osztaly

Téarsasagi
Szolgéaltatas
Osztaly

Téarsasagi
Szolgaltatas
Osztaly

Téarsasagi
Szolgéaltatas
Osztéaly
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A kilén
jogszabalyban
meghatarozott

ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval

A kilon
jogszabalyban
meghatarozott

ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente Legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval
Legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval

Negyedévente
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3. sz. melléklet

Tajékoztato
a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjéro’l

A VPE Vasuti Palyakapacitas-elosztd Kft. a www.vpe.hu cim( honlapjan teszi kozzé az
informacios onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIl.
torvény rendelkezései alapjan kdzzéteendd kozérdek( adatokat.

Az informacioés onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII.
torvény alapjan a VPE Kft. kezelésében lévd kdzérdekld adatok megismerése irant barki
igényt nydjthat be.

1.Az igény benyujtésa

A kozérdekid adat megismerése iranti igény benyudjthato:
a) e-mail: vpe@vpe.hu
b) levél: VPE Vasuti Palyakapacitas-elosztd Kft., H-1054 Budapest, Szabadsag tér 7.
c) fax:06-1-332-8025
d) személyesen, irdsban atadva vagy széban el6terjesztve az igényt a VPE Kft. 1054
Budapest, Szabadsag tér 7. szadm alatti székhelyén.

Kérelmét irdsban benyuljthatja - alaki kdvetelmények teljesitése nélkiul - irott
igénylés formajaban, vagy a VPE Kft. altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyan,
amely a honlap ,,K6zérdek(i adatok” menipontjanak ,,K6zérdek(i adatok igénylése”
rovatdbol letdlthetd.

Amennyiben a kért adatokat
e elektronikus levélben kéri megkildeni, sziveskedjék elektronikus levélcimét
megadni,
e postai Uton vagy faxon kéri megkildeni, sziveskedjék nevét és levelezési cimét,
illetve faxszamat megadni.

Koltségtérités-koteles adatszolgaltatas esetén a szamla szabalyszer(i kiallitasa
érdekében az Igényld a székhelyét/lakcimét is kdteles megadni.

Az igényelt adat részletes és egyértelmd megjeldlése, tovabba az erre rendszeresitett
nyomtatvany hasznalata el6segiti az igény pontos és gyors teljesitését.

Az adatigénylésnek a VPE Kft. nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem termeészetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetl6séget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tijékoztatas
és értesités megadhatd.
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Az adatigénylésnek a VPE Kft. nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényl6é &ltal egy éven bellil benydjtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban
valtozas nem allt be.

T4jékoztatjuk, hogy az igénylés sordn rendelkezésiinkre bocsatott személyes adatait
kizarolag ezen igény teljesitésével kapcsolatban hasznaljuk fel és az elengedhetetlentl
sziikséges ideig 6rizzik meg.

3. Az adatszolgéaltatas teljesitése

A VPE Kft. a kozérdek( adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll - ide nem értve azon
eseteket, melyekben jogszabaly alapjan ett6l eltér6 a valaszadas hatarideje - eleget
tesz.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a VPE Kft. alaptevékenységének ellatasdhoz szikséges
munkaer6forras ardnytalan mérték( igénybevételével jar, a valaszadasi hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az Igénylét az igény beérkezését kdvetd
15 napon beliil tajékoztatjuk.

Az adatigénylést kozérthet6 forméban és - amennyiben azt ardnytalan nehézség nélkul
teljesiteni tudjuk - az Igényl6 altal kért technikai eszkdzzel és mddon tesziink eleget.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hozték, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjeldlésével is.

Amennyiben az igényelt adat adathordozéjanél, terjedelménél vagy egyéb
sajatossaganal fogva csak hivatalos helyiségiinkben ismerhetd meg, az igényl6 szdméara
biztositjuk a helyben torténé megismerés lehetéségét. Az adatokrol jegyzetet készithet
és az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatél fluggetlenil masolatot kérhet.

A VPE Kft. az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt koltség
mértékéig terjed6en - koltségtéritést allapithat meg, amelynek dsszegérdl az igényldt
az igény teljesitését megel6zG6en tajékoztatjuk.

Az igényl6 a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon belll nyilatkozik arrol,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak
a VPE Kft.-hez vald beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hatarid6be nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a
koltségtéritést a VPE Kft. altal megallapitott, legaldbb 15 napos hatarid6ben koteles a
VPE Kft. részére megfizetni.
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Amennyiben az adatigénylés teljesitése a VPE Kft. alaptevékenységének ellatasahoz
szlilkséges munkaer6forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelent8s
terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott 0Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl§ altali
megfizetését kdvetd 15 napon belll kell teljesiteni.

Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a VPE Kft. alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd(, tovabba
a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényl6 lehet6ségeir6l az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatjuk.

4. Koltségtérités

Az adatigénylés teljesitésével 0sszefliggésben (beleértve az atadasra kerul§
adathordozot) felmeruld koltséggel ardnyos koltségtérités 6sszege az alabbiak szerint
keril megéllapitasra, amelyr6l az igényl6t az igény teljesitését megel6z6en
tajékoztatjuk.

A koltségtérités Osszegét az adatszolgaltatast megel6z6en, arajanlat formajaban
kozoljuk. Az igényelt adatot tartalmazé adathordozé ilyenkor csak a befizetés igazolasat
kovetden adhat6 at. (Az e-mailben torténd adatszolgaltatas ingyenes.)

Adathordoz6 koltsége

Ha az Igényld papir alapon kéri az adatszolgaltatast, az adathordozé koltségeként
fekete-fehér mésolat esetén 12,- Ft/mésolt oldal, szines mésolat esetén 24,- Ft/masolt
oldal koltségtérités fizetendd.

Ha az Igényl6 optikai adathordozén kéri az adatszolgéltatast, az adathordozé
koltségeként 580,- Ft/adathordozd koltségtérités fizetendd.

A papir alapon nyujtott mésolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a méasolt oldalak
szdma a tizet meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo6 az igényld részére torténé kézbesitésének

koltsége a mindenkor érvényben Iévé6 postai dijszabas alapjan kertl meghatarozéasra.
Az adatigénylés teljesitésével dsszefiigg6 munkaerd-raforditas koltsége
Az adatigénylés teljesitésével Osszefiggd munkaer6-raforditas koltségeként - az erre

forditott munkaidd, az adatszolgaltatds teljesitésében kdzremikodd alkalmazottak
szama figyelembe vételével - munkadranként 2200,-Ft koltségtérités fizetendo.
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A koltségtérités Osszegét az Igénylé szamla ellenében fizeti meg.
A koltség kiegyenlitése a kdvetkezé modon torténhet:
- banki atutalassal a 10918001-00000039-7576007 sz. bankszamlaszamra
- a VPE Kft. székhelyén héazipénztarba torténd befizetéssel.

4. A kozérdekl adat megismerése iranti igény korlatai

A kozérdekl adatok megismeréséhez fiz6d6 jog nem korlatlan, igy felvilagositas nem
adhato:

- olyan személyes adatokrdl, illetve jogi személyek, jogi személyiség nélkili
szervezetek olyan adatair6l, amelyek nem minésilnek kozérdekbdl nyilvanos
adatnak,

- a mindsitett adatokrél (olyan adat, amelyr6l - a megjelenési formajatol fuggetlenal
- a min6sitd a mindsitési eljaras soran megallapitotta, hogy az érvényességi idén
belili nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, mobdositdsa vagy
felhasznalasa, illetéktelen személy részére hozzaférhetévé, valamint az arra
jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele a minésitéssel védhet6 kozérdekek kozil
barmelyiket kdzvetlenul sérti vagy veszélyezteti, és tartalmara tekintettel annak
nyilvanossagat és megismerhet6ségét a mindésités keretében korlatozza),

- abban az esetben, ha a kozérdekl vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat megismeréséhez
valo jogot tdrvény vagy unios jogi aktus korlatozza,

- a VPE Kft. feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozatalara iranyuld eljaréas
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adatrol a
keletkezésétdl szamitott 10 évig.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyulé igény - az adat
keletkezésétdl szamitott tiz éves id6tartamon belll - a dontés meghozatalat kévetéen
akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozésat is szolgalja, vagy
az adat megismerése a VPE Kft., mint kdzfeladatot ellaté szerv torvényes mikodési
rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen befolyastél mentes ellatasat, igy

kulondsen az adatot keletkeztetd alldspontjanak a dontések elfkészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

A szerz6i jogi védelem alatt all6 mi kozérdek( adatként vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatként vald6 megismerésére irdnyulé igényt a szerz§ személyhez f(iz6d6 jogainak
védelme érdekében a Tarsasag az adatigényld altal kivant forma és mod helyett - az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridében - a mi kézérdekl adatot vagy
kozérdekbdl nyilvdnos adatot tartalmazo részei megtekintésének lehetévé tételével is
teljesitheti.
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5. Jogorvoslat a k6zérdek( adatigény elutasitasa esetén

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasarol, annak
indokaival, valamint az igényl6t megillet6 jogorvoslati lehet6ségekrdl vald
tajékoztatassal egyltt, az igény beérkezését kovetd 15 napon belll irasban, illet6leg
amennyiben elektronikus levelezési cimét kdzolte, elektronikus Gton értesitjuk az
igénylét.

A kozérdekl adat megismerésére vonatkoz6 igényének elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allé, vagy a VPE Kft. altal jogszerlien meghosszabbitott hatarid6é eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
0sszegének felulvizsgalata érdekében az igénylé az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a
hataridé6 eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé
hataridd lejartatol szamitott harminc napon belil a Févarosi Torvényszékhez fordulhat.

A pert a VPE Kft. ellen kell meginditani.

Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités o©sszege miatt az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat
megszintetésér6l, megalapozatlansag miatti lezéardsardl sz6lé6 vagy a Hatdsag
intézkedéseirél, illet6leg azok eredményér6l szOl6 értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon belll lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre all6 hataridd
elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

Az ezUton kezdeményezett per az illetékekr6l sz6l6 tobbszér mddositott 1990. évi XClII.
torvény 57. § (1) bekezdésének o) pontja alapjan illetékmentes.
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